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ACTA No. 418 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
CONCERTACION EVIDENCIAS ETAPA PRODUCTIVA APRENDICES GRADO 10   

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira, 05 JUNIO DE 2020 

HORA INICIO: 
8 AM am 

HORA FIN: 
10 00 Am 

LUGAR: 
Sala de instructores centro comercio y servicios 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO   
COMERCIO Y SERVICIOS 
 

TEMA (S): 
1. Socializar formatos y procedimientos para diligenciamiento etapa productiva aprendices 

grado 10 

2. Acordar los tipos de evidencias, formas de recolección y fechas de entregas aprendices 

grado 10 logistica empresarial  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Concertar las evidencias etapa productiva aprendices grado 10 I.E CIUDADELA CUBA – I.E 
FRANCISCO JOSE DE CALDAS 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Se da inicio a la reunión con los instructores Martha Lucia Tabares, Maria Eugenia Betancourt, 

Jorge Uriel Herrera y Giovanny O Echeverry C, dando la bienvenida, las instructoras etapa 
productiva socializar los formatos a utilizar para la bitácora en grado 10 formato Word, y en 
grado 11 formato Excel, donde se explica en campo de diligenciamiento que debe diligenciar el 
aprendiz, (datos personales y descripción actividades).  También se hace socialización del 
formato 23 para diligenciamiento actividades generales como parte de concertación inicial. 
El instructor Giovanny hacer una breve explicación del uso de la plataforma Territorium para la 
entrega de evidencias y bitácoras por parte de los aprendices en la carpeta bitácora, donde el 
instructor de etapa productiva creará el enlace en la respectiva ficha asignada, quien evaluará la 
evidencia y la validará con la respectiva bitácora. 
 

2.  Para el grado 10 se han concertado las siguientes actividades como parte de etapa productiva 
dada la contingencia actual y la estrategia propuesta en las guías de aprendizaje, para establecer 
de acuerdo a las actividades de transferencia herramientas e insumos para que los aprendices 
puedan hacer una demostración práctica desde sus hogares con mediación de TICS, y garantizar 
que se cumpla la etapa productiva y se haga el respectivo seguimiento.  Para ellos se han 
planteado a las siguientes evidencias con fechas tentativas de entrega: 

 

GRADO 10-  I.E CIUDADELA CUBA – IE FRANCISCO JOSE DE CALDAS 

EVIDENCIA FORMA DE ENTREGA FECHA DE ENTREGA 

1-Embalar un producto 
adecuadamente, en el cual se 

Video realizado por cada 
aprendiz. Enviado 

Junio de 2020 
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pueda evidenciar.  Etiqueta y 
sus partes, clasificación 
empaques (primario 
secundario y terciarios), 
rotulado y marcado del 
embalaje (pictogramas, 
códigos de barra- origen 
destino- peso, unidades)  

directamente a plataforma o 
enlace desde la publicación en 
YouTube 

2-Realizar una estantería 
selectiva a escala en la cual se 
evidencien todas sus partes 
correctamente identificadas 
para almacenar la carga 
preparada en la evidencia 
anterior 

Registros fotográficos e 
informe con los tipos de 
estanterías existentes en el 
mercado 

JULIO DE 2020 

3-Simulación en la 
Unitarizacion de la carga 
preparada en la evidencia 1, 
en pallet debidamente 
marcada y rotulada 

Exposición en video 
conferencia. 

Agosto de 2020 

4 Diseño de manual 
procedimiento para la toma de 
inventarios, en el cual se 
deben tener en cuenta las 
normas de seguridad industrial 
requeridas. 

Manual  Septiembre de 2020 

Realizar una plano con la 
asignación de mínimo 10 
productos según la 
categorización ABC 

Plano y registros fotográficos  

   
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socializar el diligenciamiento de formatos con 

aprendices  

 
Instructor 
seguimiento etapa 
productiva 
 

 
Junio 2020 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)   VER REGISTRO FOTOGRAFICO ENCUENTRO A 
TRAVES DE MEET 

 
MARTHA LUCIA TABARES 

MARIA EUGENIA BETANCOURT 
JORGE URIEL HERRERA 

GIOVANNY ECHEVERRY CA



 

 

 
                                                                                                                                                                                                                                                      

Página 3 de 7 

 
 
 
 

 



 

 

 
                                                                                                                                                                                                                                                      

Página 4 de 7 

 
 
 

 
 



 

 

 
                                                                                                                                                                                                                                                      

Página 5 de 7 

 



 

 

 
                                                                                                                                                                                                                                                      

Página 6 de 7 

 

 

 

 
OBJETIVO 
(S) 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS 
CÉDU

LA 

TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCI
A 

CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA 
PLANT
A 

CONTRATIST
A 
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